REGULAMIN
FINANSOWANIA

KOL NAUKOWYCH ZRZESZONYCH W TOWARZYSTWIE BIBLIOTEKI
SLUCHACZOW PRAWA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
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Rozdziat |
Zasady ogdlne

Art. 1 [Regulamin]

Regulamin finansowania Kot Naukowych zrzeszonych w Towarzystwie Biblioteki Stuchaczéw Prawa U)J

(dalej: Regulamin), okresla zasady finansowania projektow realizowanych przez Kota Naukowe

zrzeszone w Towarzystwie Biblioteki Stuchaczow Prawa Uniwersytetu Jagielloniskiego (dalej: TBSP UJ),

wysokos¢ srodkéw finansowych i tryb ich przyznawania oraz sposéb rozliczania zakoriczonych

projektow.

Art. 2 [Beneficjenci sSrodkdw finansowych]

. Osrodkifinansowe przyznawane przez TBSP UJ moze starac sie wytgcznie Koto Naukowe zrzeszone

w TBSP UJ.

. Ze srodkdéw TBSP UJ mogg korzystaé wytgcznie studenci Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie,

ktérzy sg Cztonkami TBSP UJ.

Art. 3 [Srodki finansowe TBSP UJ]

. Srodki finansowe przyznawane przez TBSP UJ to wszystkie érodki, ktérymi dysponuje TBSP UJ, po-

chodzace z dotacji i funduszy Uniwersytetu Jagielloriskiego oraz podmiotéw zewnetrznych.

. Organy TBSP UJ nie mogg wykorzystywac srodkow finansowych ponad budzet okreslony w danym

roku kalendarzowym.

. W momencie wykorzystania wszystkich srodkéw w danym roku kalendarzowym Prezes TBSP UJ,

w porozumieniu z Wiceprezesem ds. finansowych TBSP UJ, podejmuje decyzje o zawieszeniu przy-
znawania Srodkéw finansowych TBSP UJ do momentu okreslenia budzetu na kolejny rok kalenda-
rzowy.

Art. 4 [Limity dofinansowan]

1. Zarzad TBSP UJ okresla w drodze uchwaty limity dofinansowan na projekty okreslone w art. 8.

. Projekt, ktory przekracza limit okreslony na podstawie ust. 1 moze uzyska¢ dofinansowanie, gdy

zostanie przegtosowane w uchwale odrebne;.

. Wniosek o poddanie pod gtosowanie na podstawie ust. 2 moze zostaé ztozone przez Koto Nau-

kowe, Prezesa TBSP UJ lub Wiceprezesa ds. finansowych TBSP UJ.
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Art. 5 [Kwartalne limity Srodkéw]

1. Prezydium TBSP UJ wydaje uchwate zawierajgcg procentowy roczny plan podziatu srodkow finan-
sowych TBSP UJ na kolejny rok kalendarzowy i przedstawia jg na pierwszym posiedzeniu Zarzadu
TBSP UJ w danym roku kalendarzowym.

2. Podziat srodkéw powinien zosta¢ dokonany proporcjonalnie w zaleznosci od prognozowanego za-
potrzebowania Kot Naukowych i TBSP UJ w danym kwartale. Do dokonania prognozy powinny by¢
brane pod uwage, przede wszystkim dane z dziatalnosci TBSP UJ z lat poprzednich.

3. Srodki niewykorzystane w danym kwartale zwiekszajg pule $rodkéw w nastepujacym po nim kwar-
tale.

4. TBSP UJ nie moze wydatkowac¢ srodkow ponad limit okreslony w danym kwartale. W momencie
wykorzystania srodkow okreslonych w danym kwartale nalezy proporcjonalnie obnizy¢ kwoty do-
finansowan dla projektéw zawartych w danej uchwale finansowej, biorgc pod uwage limity wyzna-
czone na dany typ projektu.

Art. 6 [Obszary finansowania]
1. TBSP UJ przyznaje srodki wytgcznie w celu realizacji celdw statutowych.
2. TBSP UJ przyznaje $rodki finansowe wytgcznie na projekty o charakterze naukowym lub dydaktycz-
nym zwigzane z dziatalnoscig Kota Naukowego.
3. Srodki TBSP UJ moga by¢ przeznaczane na zakup $rodkéw trwatych i nietrwatych niezbednych dla

prawidtowego dziatania TBSP UJ i Kot Naukowych.

Art. 7 [Wymag identyfikacji wizualnej]
Realizujgc projekt Kota Naukowego dofinansowany ze Srodkéw TBSP UJ, Koto Naukowe jest
zobowigzane wskazywac ten fakt podczas realizacji projektu, w szczegdlnosci poprzez umieszczanie
logotypu TBSP UJ oraz innych znakdéw systemu identyfikacji wizualnej w ogtoszeniach, na plakatach,
w dokumentach i w innych materiatach projektu.

Rozdziat Il
Zasady finansowania

Art. 8 [Obszary finansowania)
1. TBSP UJ bierze udziat w dofinansowaniu takich projektow jak:
a. organizacja konferencji i paneli dyskusyjnych,
b. czynny udziat w naukowej konferencji miedzynarodowej,
c. organizacja wyktadow goscinnych,
d. organizacja otwartych spotkan z udziatem gosci,
e. organizacja seminariéw wyjazdowych,
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f. organizacja konkursow przedmiotowych,

g. prowadzenie zajec,

h. publikacje naukowe,

i. inne projekty.

2. TBSP UJ nie finansuje:

a. projektow niezgodnych z zakresem i dziedzinami nauki zwigzanych z dziatalnoscia Kota Na-
ukowego,

b. wynagrodzen i honorariéw,

c. projektow, ktére majg charakter komercyjny,

d. projektow i kosztéw, ktére nie majg charakteru naukowego i wzbogacg dorobku nauko-
wego lub kulturalnego Uniwersytetu Jagiellonskiego, z wytgczeniem projektéw TBSP UJ
majgcych charakter promocyjny,

e. projektéw majacych na celu dziatalnosc¢ integracyjng Kota Naukowego

3. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, w porozumieniu z Prezesem TBSP UJ, moze obnizy¢ kwote
dofinansowania projektu zawartg we wniosku o dofinansowanie.

IN

. Od decyzji z ust. 3 przystuguje odwotanie w formie wniosku, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3.

wul

. Koszty zawarte w kosztorysie muszg charakteryzowac sie racjonalnoscig i oszczednoscig, co wyraza
sie poprzez unikanie zbednych kosztow oraz nadmiernego komfortu.

Art. 9 [Wymadg innego Zrédta finansowania)

[N

. Projekt, ktorego koszty wynoszg wiecej niz 400.00 PLN, nie moze by¢ finansowany w catosci ze
Srodkéw finansowych TBSP UJ.

No

. W sytuacji, gdy w kosztorysie wystepuje tylko jeden koszt, ktory jednoczesnie nieznacznie przekra-
cza kwote wskazang w ust. 1, Prezes TBSP UJ, w porozumieniu z Wiceprezesem ds. finansowych
TBSP UJ, moze przyjgc taki wniosek do uchwaty finansowej ogdlnej zwalniajac z ograniczenia wska-
zanego w ust. 1.

w

. Zapisy z ust. 1 i ust. 2 nie dotyczg publikacji.

~

. W przypadku, gdy cena towaru lub ustugi zawartej we wniosku o dofinansowaniu wynosi ponad
1000.00 PLN nalezy dokona¢ weryfikacji rynku, polegajgcej na ocenie ofert co najmniej trzech do-
stawcow towardw lub ustug i dotgczenie tej oceny do wniosku.

Art. 10 [Projekty przeszte]
Nie mogg by¢ finansowane ze srodkdéw TBSP UJ projekty, ktérych termin realizacji wypada w ciggu 14
dni od posiedzenia Zarzagdu TBSP UJ, na ktorym miatyby by¢ gtosowane w uchwale finansowej.

Art. 11 [Uchwata odrebnal

1. Uchwata odrebna to akt prawa wewnetrznego TBSP UJ zawierajgcy tylko jeden projekt Kota Nau-
kowego, ktéra podlega gtosowaniu w przypadku, o ktéorym mowa w art. 4 ust. 2.
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2. Uchwata odrebna jest uchwalana zwyktg wiekszoscig gtosow.

3. Whniosek ztozony przez Koto Naukowe moze zosta¢ poddany pod gtosowanie odrebne na zebraniu
Zarzadu TBSP UJ wtedy, gdy:

a. Koto Naukowe odwotato sie od decyzji Prezesa TBSP UJ lub Wiceprezesa ds. finansowych
TBSP UJ, o ktorej mowa w art. 8 ust. 3,

b. Projekt budzi watpliwosci dotyczgce swojego charakteru naukowego,

c. Wystepujg inne przyczyny zawarte w Statucie lub niniejszym Regulaminie.

4. Zgtoszenie odwotania, o ktorym mowa w ust. 3 pkt. a, powinno by¢ zgtoszone Wiceprezesowi ds.
finansowych TBSP UJ najpdzniej do konca dnia poprzedzajgcego dzien, w ktorym odbywa sie po-
siedzenie Zarzadu TBSP UJ. Zgtoszenie nalezy przesta¢ na adres mailowy Wiceprezesa ds. finanso-
wych TBSP UJ.

Art. 12 [Sankcje]

1. Za nieztozenie w okreslonym terminie sprawozdania z realizacji projektu lub rezygnacji z dofinan-
sowania przez Koto Naukowe, Prezes TBSP UJ, w porozumieniu z Wiceprezesem ds. finansowych
TBSP UJ, moze natozy¢ jednorazowg sankcje na kolejny wniosek o dofinansowanie projektu Kofa
Naukowego, polegajaca na obnizeniu kwoty dofinansowania.

2. Za trzy kolejne nieobecnosci przedstawiciela Kota Naukowego na posiedzeniu Zarzadu TBSP UJ,
Prezydium TBSP UJ moze natozy¢ jednorazowg sankcje na kolejny wniosek o dofinansowanie pro-
jektu Kota Naukowego, polegajgcg na obnizeniu kwoty dofinansowania.

3. Wysokos¢ sankcji wynosi 50% catosci dofinansowania kolejnego projektu Kota Naukowego.

4. Decyzja o natozeniu sankcji i jej wysokosci przesytana jest niezwtocznie po jej podjeciu, najpdzniej
na 24 godziny przed posiedzeniem Zarzadu TBSP UJ.

5. Od decyzji o natozeniu sankcji przystuguje odwotanie do Sagdu TBSP UJ.

Rozdziat Il
Whioski o przyznanie dofinansowania

Art. 13 [Wnioskowanie]
Whniosek o przyznanie dofinansowania projektu (zwany dalej Wnioskiem) przesyta sie jako zatgcznik
w formie edytowalnego pliku testowego na skrzynke mailowg Wiceprezesa ds. finansowych.

Art. 14 [Termin sktadania wnioskéw]
1. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, w porozumieniu z Prezesem TBSP UJ, ogtasza termin sktada-
nia wnioskéw o przyznanie dofinansowania.
2. Termin z ust. 1 musi by¢ ogtoszony co najmniej na 7 dni przed zebraniem Zarzadu TBSP UJ.
3. Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krétszy niz 5 dni.

Art. 15 [Wnioskodawca]
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1. Wniosek sktada Przewodniczacy Kota Naukowego.

2. Przewodniczacy Kota Naukowego moze upowaznic¢ cztonka Kota do ztozenia wniosku.

3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2, musi zosta¢ wczesniej zgtoszone Wiceprezesowi ds. fi-
nansowych TBSP UJ.

Art. 16 [Tryb sktadania wnioskdw]
1. Wniosek wysyta sie z adresu okreslonego w Ankiecie Kota Naukowego.
2. Wniosek mozna wystac takze z innego adresu poczty elektronicznej pod warunkiem uprzedniego
zgtoszenia tego faktu Wiceprezesowi ds. finansowych.
3. Whniosek wystany z niezgtoszonego adresu Wiceprezes ds. finansowych moze pozostawié¢ bez roz-
patrzenia.

Art. 17 [Forma]
Whniosek wnosi sie na formularzu, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Art. 18 [Numeracja uchwat]

1. Numery uchwat finansowych oznacza sie nastepujgco: miesigc, dwie ostanie cyfry roku oraz numer
kolejnej uchwaty finansowej w danym roku kalendarzowym — MM/RR/NN, gdzie np., 03 to miesigc
marzec, 17 to ostatnie dwie cyfry roku 2017, a 03 to numer kolejnej uchwaty finansowej w danym
roku kalendarzowym.

2. Odpowiednia uchwata zostaje zamieszczona na stronie internetowej TBSP UJ.

Art. 19 [Wstepna ocena wnioskow]
Wiceprezes ds. finansowych dokonuje wstepnej oceny wnioskéw pod wzgledem spetnienia kryteridéw
formalnych. Ocena kryteriéw formalnych polega na ocenie kompletnosci i poprawnosci wypetnienia
wniosku oraz jego zgodnosci ze Statutem TBSP UJ oraz niniejszym Regulaminem.

Art. 20 [Ocena wnioskdéw]

1. Prezes TBSP UJ, Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ i wyznaczony cztonek Prezydium TBSP UJ
dokonujg niezaleznej analizy i oceny poszczegdlnych wnioskdéw zgtaszanych przez Kota Naukowe.

2. Osoby wymienione w ust. 1 nie mogg ocenia¢ projektow Kot Naukowych, ktérych sg cztonkami.
W razie, gdy jedna z 0séb oceniajgcych jest cztonkiem Kota Naukowego zgtaszajgcego dany wnio-
sek, to w jej miejsce Prezes TBSP UJ powotuje inng osobe z Prezydium TBSP UJ. W razie, gdy wiecej
niz jedna z oséb oceniajgcych jest cztonkiem Kota Naukowego zgtaszajgcego dany wniosek, Prezes
TBSP UJ wyznacza inne osoby z Prezydium TBSP UJ do oceny danego wniosku, tak zeby jeden wnio-
sek oceniaty co najmniej dwie osoby niebedgce cztonkami Kota Naukowego zgtaszajgcego dany
wniosek.

3. W ramach analizy i oceny wnioskow osoby wymienione w ust. 1 mogg weryfikowac prawdziwosc
informacji podanych przez wnioskodawce.
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4. Ocena powinna by¢ dokonana przez kazdego oceniajgcego niezaleznie. Ostateczna ocena danego
wniosku powinna by¢ srednig punktacji przyznanej przez osoby oceniajgce.

Art. 21 [Kryteria oceny wnioskéw]
1. Osoby wymienione w art. 19 analizujg i oceniajg wnioski pod wzgledem:
a. celow i oczekiwanych efektéw realizowanego projektu,
stopnia wspotpracy Kota Naukowego z innymi organizacjami przy realizacji projektu,
naukowego charakteru projektu,
dydaktycznego charakteru projektu,
miedzynarodowego charakteru projektu,

A

realnosci kosztorysu, w szczegdlnosci zasadnosci i realnosci ponoszonych kosztéw, realnosci
budzetu projektu, starannosci przygotowania kosztorysu, poziomu zaangazowania innych
Srodkow,
g. innych niz srodki TBSP UJ Zzrddet finansowania.
2. Wage poszczegdlnych kryteriéw okresla dokument stanowigcy Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regu-
laminu.
3. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ moze wezwac zgtaszajgcego wniosek do przestania dodatko-
wych zatacznikéw do wniosku, takich jak abstrakty referatow lub artykutéw. Nieprzestanie zatgcz-
nikdw stanowi podstawe do odrzucenia wniosku bez wzgledu na jego ocene.

Art. 22 [Przyjecie wnioskow]

1. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, w porozumieniu z Prezesem TBSP UJ, podejmuje decyzje
0 przyjeciu poszczegdlnych wnioskéw do projektu ogdlnej uchwaty finansowej, do uchwat odreb-
nych oraz podejmuje decyzje o wysokosci dofinansowania, na podstawie dokonanej analizy
i oceny.

2. Whnioski, ktére nie otrzymaty co najmniej 20 punktow wyliczonych ze $redniej ocen nie mogg by¢
finansowane ze srodkéw TBSP UJ.

3. Od oceny opisanej w ust. 2 przystuguje odwotanie do Sadu TBSP UJ.

Art. 23 [Odrzucenie; pozostawienie bez rozpatrzenia)

1. Wiceprezes ds. finansowych odrzuca wniosek o przyznanie dofinansowania, jezeli projekt nie
moze by¢ finansowany ze srodkéw TBSP UJ.

2. Wiceprezes ds. finansowych, w porozumieniu z Prezesem TBSP UJ, odrzuca wniosek o przyznanie
dofinansowania wniesiony po terminie.

3. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, w porozumieniu
z Prezesem TBSP UJ, moze przyjgé wniosek wniesiony po terminie, o ile nie zawiera on brakéw
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formalnych, a spdznienie nie wptynie negatywnie na dalsze procedowanie. Maksymalny czas zto-
zenia wniosku to koniec nastepnego dnia po terminie sktadania wnioskow.

4. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 3 wymaga uzasadnienie przyczyn opdznionego przestania wnio-
sku.

5. Whnioski ztozone na nieobowigzujgcym formularzu, sprzeczne ze Statutem TBSP UJ lub Regulami-
nem zostajg pozostawione bez rozpatrzenia.

6. Od decyzji opisanej w ust. 5 przystuguje skarga do Sadu TBSP UJ na dziatalnos$¢ organéw TBSP U)J
opisanej w art. 40 ust. 2 pkt. b Statutu TBSP UJ.

Art. 24 [Wezwanie do uzupetnienia brakdow]

1. Jezeli wniosek o przyznanie dofinansowania jest wypetniony niepoprawnie lub nie zawiera wyma-
ganych zafgcznikow lub zawiera inne braki, Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ wzywa wniosko-
dawce do uzupetnienie brakow, ktéry musi je uzupetni¢ w wyznaczonym terminie.

2. Jezeli zaistnieje watpliwos¢ co do naukowego lub dydaktycznego charakteru projektu, ktérego
wniosek, Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ moze wezwac wnioskodawce do przedtozenia opinii
naukowej lub innego oswiadczenia ztozonego przez opiekuna naukowego Kota Naukowego, ktore
ztozyto wniosek oraz innych niezbednych dokumentéw.

3. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, w porozumieniu z Prezesem TBSP UJ, odrzuca wniosek, jezeli
nie uzupetniono brakéw w wyznaczonych terminie lub uzupetnione je w sposdb wadliwy.

Art. 25 [Decyzja o odrzuceniu]
Decyzje o odrzuceniu lub pozostawieniu bez rozpatrzenia wniosku przesyta Wiceprezes
ds. finansowych TBSP UJ na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy zawarty w Ankiecie dotyczgcej
Wtadz Kota oraz na adres, z ktérego zostat wystany wniosek, jesli podstawg jest niewtasciwy adres,
z ktérego zostat wystany wniosek.

Art. 26 [Przedstawienie uchwaty finansowej]

1. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ przedstawia na posiedzeniu Zarzagdu TBSP UJ projekt uchwaty
finansowe;.

2. Whnioski przestane do uchwaty mogg zostac¢ przedstawione Zarzgdowi TBSP UJ w formie elektro-
nicznej, tak by Cztonkowie Zarzadu TBSP UJ mogli sie z nimi wczesniej zapoznaé. Wnioski te po-
winny réwniez zawierac¢ opinie Wiceprezesa ds. finansowych TBSP UJ i by¢ zanonimizowane.

3. W przypadku uchwaty odrebnej Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ przedstawia Zarzgdowi TBSP
UJ wniosek oraz swojg opinia.

4. Kazdy Cztonek Zarzadu TBSP UJ moze zazgdac udostepnienia kazdego wniosku, wczesniej nieprze-
dstawionego w sposdb okreslony w ust. 2

Art. 27 [Wycofanie wniosku]
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Koto Naukowe moze wycofaé¢ swdj wniosek do momentu rozpoczecia gtosowania nad uchwata

finansowg o przyznaniu dofinansowania na swdj projekt.

Art. 28 [Projekty Prezydium TBSP UJ]

. Whnioski o dofinansowanie projektow wtasnych TBSP UJ i Prezydium TBSP UJ wnosi Prezes

TBSP UJ.

2. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 sg gtosowane w uchwatach odrebnych.

3. Do wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje sie odpowiednio art. 17 i 27.

Rozdziat IV
Rozliczenie wnioskdw o dofinansowanie

Art. 29 [Forma rozliczen srodkéw UJ]

. Rozliczenie dofinansowan w przypadku finansowania ze srodkéw funduszy Uniwersytetu Jagiel-

lonskiego, ktére przyznaje TBSP UJ, polega na przekazaniu wtasciwym jednostkom uniwersyteckim
rachunkow, faktur lub dokumentow finansowych wraz ze wskazaniem numeréw rachunkéw ban-
kowych, na ktdére majg zostac przeniesione przyznane srodki finansowe. Rozliczenie nastepuje na
podstawie kosztorysu zaakceptowanego przez Kuratora TBSP UJ oraz Kwesture UJ.

. Za skompletowanie wymaganych dokumentéw, okreslonych w art. 33, 34, 35 i 37 odpowiada ko-

ordynator projektu wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Art. 30 [Dofinansowanie biezgcych wydatkdw]

Prezes TBSP UJ moze samodzielnie podjg¢ decyzje o dofinansowaniu projektéow lub sfinansowaniu

wydatkdéw na biezgcg dziatalnos¢ TBSP UJ kwotg nieprzekraczajgca tacznie 10% rocznego budzetu

TBSP UJ, przy czym limit ten odnawia sie po zatwierdzeniu zarzadzen o dofinansowaniach przez Zarzad

lub przegtosowania wnioskéw o dofinansowanie ztozone przez Prezesa TBSP UJ.

Art. 31 [Sprawozdanie]

. Sprawozdanie sktada Wiceprezesowi ds. finansowych TBSP UJ osoba wskazana we wniosku o przy-

znanie dofinansowania jako koordynator w terminie 14 dni od realizacji projektu.

. Kazdorazowa zmiana koordynatora projektu wymaga formy pisemnej z podpisami nowego i bytego

koordynatora projektu oraz zgodg Przewodniczgcego Kota Naukowego.

. Projekt niezrealizowany powinien by¢ udokumentowany rezygnacjg z finansowania projektu w ter-

minie 14 dni od dnia, w ktorym projekt miat zostac zrealizowany. Wzor rezygnacji z dofinansowania
okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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Art. 32 [Prosba o przedtuzenie terminu]

1. Prosba o przedtuzenie terminu na ztozenie sprawozdania, wraz z uzasadnieniem, sktada Wicepre-
zesowi ds. finansowych TBSP UJ osoba wskazana we wniosku jako koordynator w terminie 14 dni
od realizacji projektu.

2. Termin na ztozenie sprawozdania moze zostaé¢ przedtuzony przez Wiceprezesa ds. finansowych
TBSP UJ o0 14 dni. W wyjatkowych sytuacjach termin moze zosta¢ wyznaczony na dfuzszy okres.

3. Decyzja o odrzuceniu prosby musi by¢ uzasadniona.

Art. 33 [Forma sprawozdan]
Sprawozdanie powinno by¢ sporzgdzone na odpowiednim formularzu, ktéry okresla zatacznik nr 3
niniejszego Regulaminu.

Art. 34 [Tre$¢ sprawozdania]

1. Sprawozdanie musi zawierac opis realizacji projektu, osiggniete efekty, liste oséb biorgcych udziat
w projekcie oraz sposdb realizacji wymogu identyfikacji wizualnej TBSP UJ, a takze dokumenty ta-
kie jak:

a. przy organizacji konferencji i paneli dyskusyjnych
— liste referentéw,
— program konferencji,
— zdjecia z konferencji wystane na adres mailowy Wiceprezesa ds. finansowych
TBSP UJ,
— linki do stron wydarzenia na stronach www i/lub w mediach spotecznosciowych
wystane na adres mailowy Wiceprezesa ds. finansowych TBSP UJ;

b. przy czynnym udziale cztonka Kota w konferencji miedzynarodowe;j
— zaswiadczenie o wygtoszeniu referatu lub certyfikat uczestnictwa,
— polecenie wyjazdu stuzbowego,
— bilety poswiadczajace przejazd;

c. przy organizacji Wyktadu goscinnego i otwartego spotkania z udziatem goscia:
— potwierdzenie wygtoszenia wyktadu przez goscia lub zaswiadczenie udziatu goscia na
spotkaniu,
— program wyktadu/spotkania;

d. przy seminarium wyjazdowym
— potwierdzenie pobytu cztonkow Kota na wyjezdzie,
— lista wraz z podpisami,
— zdjecia potwierdzajgce wygtoszenie referatdow wystane na adres mailowy Wicepre-
zesa ds. finansowych TBSP UJ,
— potwierdzenie udziatu opiekuna naukowego;
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e. przy prowadzeniu zaje¢
— lista 0so6b prowadzacych zajecia;

f. przy wydaniu publikacji
—egzemplarz publikacji;

g. przy organizacji konkursu przedmiotowego
— lista uczestnikdéw konkursu,
— lista laureatdéw i finalistdw konkursu.

. Rozliczenie czynnego udziatu konferencji naukowej poza terytorium Polski odbywa

sie na zasadach ustalonych przez Kanclerz UJ.

. Rozliczenie projektu bez wymaganych zaftgcznikéw jest niedopuszczalne

Art. 35 [Opisywanie dokumentdow]

1. Sprawozdanie zawiera zestawienie przyznanych i wydanych srodkow finansowych.
2. Do sprawozdania zatgcza sie rachunki, faktury, bilety i inne dokumenty finansowe wraz z opisem

okreslonym w zatgczniku nr 4 Regulaminu, ktory jest zgodny z wymogami Kwestury UJ.

Art. 36 [Wymog zgody Wiceprezesa ds. finansowych TBSP UJ]

. Sprawozdanie powinno by¢ zaakceptowane przez Wiceprezesa ds. finansowych TBSP UJ i Prezesa

TBSP UJ.

. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ dokonuje poréwnania wydatkowanych srodkéw z kosztory-

sem whniosku o dofinansowanie.

. W przypadku przekroczenia kwoty wydatkowanych srodkéw z zadeklarowanymi w kosztorysie

whniosku, wydatkowanie srodkow nastepuje w wysokosci kosztéow okreslonych w kosztorysie.

Art. 37 [Dodatkowe dokumenty]

. W przypadku watpliwosci dotyczacych realizacji projektu Prezes TBSP UJ lub Wiceprezes ds. finan-

sowych TBSP UJ moze zazgdac dodatkowych dokumentow.

. Prezes TBSP UJ lub Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ, zadajac dodatkowych dokumentow,

ustala termin ich dostarczenia.

. Niedostarczenie wymaganych dokumentéw skutkuje nieprzyjeciem sprawozdania finansowego.

Art. 38 [Przyjecie sprawozdania]

Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ informuje osobe sktadajgcg sprawozdanie, koordynatora
projektu oraz Przewodniczgcego Kota Naukowego, ktére wnioskowato o dofinansowanie projektu,
o przyjeciu lub odrzuceniu sprawozdania i rozliczeniu lub nierozliczeniu projektu.
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Art. 39 [Wezwanie do uzupetnienia brakéw]

1. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ wzywa osobe sktadajgca sprawozdania do uzupetnienia spra-
wozdania w terminie 3 dni, jezeli cho¢ jedno ze sprawozdan jest sporzgdzone niepoprawnie lub
nie zawiera wymaganych zatgcznikéw lub zawiera inne braki.

2. Wezwanie do uzupetnienia brakéw, o ktérych mowa w ust. 1, wraz ze wskazaniem zakresu uzu-
petnienia wysyta Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail osoby rozliczajgcej projekt oraz informacje o takiej sytuacji do koordynatora projektu oraz
do Przewodniczacego Kota Naukowego, ktdre wnioskowato o dofinansowanie projektu.

3. Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ odrzuca sprawozdanie, jezeli nie uzupetniono brakéw w ter-
minie lub uzupetnione je w sposdb wadliwy.

4. Ponowne wezwanie do uzupetnienia brakdw dotyczgcych tego samego sprawozdania jest niedo-
puszczalne.

Art. 40 [Sprawozdanie ztozone po terminie]
1. Sprawozdanie ztozone po terminie podlega odrzuceniu.
2. W wyjatkowych przypadkach Wiceprezes ds. finansowych TBSP UJ moze przyjac sprawozdanie zto-
zone po terminie lub wydtuzy¢ termin do ztozenia sprawozdania.

Art. 41 [Skutek odrzucenia sprawozdania]
1. Projekty, ktérych sprawozdania zostaty odrzucone, nie podlegajg rozliczeniu.
2. Projekt nierozliczony nie moze zostac sfinansowany ze srodkéw TBSP UJ.

Rozdziat V
Przepisy koricowe

Art. 42 [Zmiana Regulaminu]
Zmiany w Regulaminie dokonuje Zarzad TBSP UJ bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej 2/3 Cztonkow Zarzadu TBSP UJ. Wniosek o zmiane Regulaminu moze ztozy¢:
a. Cztonek Prezydium TBSP UJ,
b. przedstawiciel Kota Naukowego,
c. Kurator TBSP UJ.

Art. 43 [Wejscie w zycie]

Regulamin wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r., tym samym uchyleniu
ulega Regulamin z dnia 1 stycznia 2016 .
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